Исх. №________ от ____________

       Общество с ограниченной ответственностью «полное наименование организации»       (почтовый адрес организации) в лице Генерального директора (ФИО полностью), действующего на основании Устава просит ООО КБ «Объединенный банк развития» оформить справку о валютной операции, справку о поступлении валюты РФ, справку о расчетах через счета за рубежом, справку о подтверждающих документах (нужное подчеркнуть).  С тарифами банка ознакомлены.
Генеральный директор                                                                      ФИО
